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Die Romisch-katholische Kirchengemeinde Karlsruhe sucht

zum nachstmoglichen Zeitpunkt unbefristet in Teilzeit (50 %) eine

Assistenz der Pfarreiokonomen (m/w/d)

Ihre Aufgaben
¢ Organisation und Koordination von Terminen, Sitzungen und Veranstaltungen
e Vor- und Nachbereitung von Sitzungen u. a. des Verwaltungsvorstands und des
Pfarreivermdgensverwaltungsrates incl. Protokollfihrung
e Administrative Unterstitzung
o Schnittstelle der internen und externen Kommunikation
« Eigenverantwortliche Ubernahme von Projekten und Sonderaufgaben

Das bringen Sie mit
o Verwaltungs- oder kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
e Kommunikationsfahigkeit in Wort und Schrift
Ausgepragtes Organisationstalent und eigenverantwortliche Arbeitsweise
Flexibilitat und Belastbarkeit sowie hohe Vertraulichkeit
Pioniergeist und Durchsetzungsvermogen
Identifikation mit den Zielen und Werten der Katholischen Kirche

Unser Angebot
o Interessantes Aufgaben- und Themenspektrum in einer neugeschaffenen Stabsstelle
Vergltung nach Entgeltgruppe 10 AVO (in Anlehnung an TV-L)
Regelungen zur Vereinbarkeit von Familie und Beruf
Betriebliche Zusatzversorgung (Kirchliche Zusatzversorgungskasse Kéln)
Zuschuss zum Deutschland-Ticket Job und JobRad-Angebot sowie weitere attraktive Benefits

Wer wir sind

Das Verwaltungszentrum der Romisch-katholischen Kirchengemeinde Karlsruhe bearbeitet alle
Aufgaben und Fragestellungen in den Bereichen Personal, Finanzen sowie Bau- und Immobilien-
management fiir die Kirchengemeinde und ihre 45 Kindertageseinrichtungen. AuBerdem engagieren
wir uns in zahlreichen sozialen Einrichtungen auf stadtkirchlicher Ebene und nehmen Koordinierungs-
und Vertretungsaufgaben gegeniiber kommunalen, staatlichen und kirchlichen Stellen wahr.

Sie sind interessiert?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis zum 31.05.2026, gerne online in einem Dokument an
alexander.sester@gkg-karlsruhe.de. Bei Fragen stehen lhnen der Pfarreikonom Alexander Sester
(Tel. 0721/91271-10) oder der stellvertretende Pfarreickonom Oliver Fischer (Tel. 0721/ 91271-40) zur
Verfiigung.

Vielfalt ist uns wichtig. Wir freuen uns Uber Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer ethnischen, nationalen
oder sozialen Herkunft, des Geschlechts, einer Behinderung, des Alters oder ihrer sexuellen Identitat.
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